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SURAT EDARAN
Nomor : SE/10/M.PAN-RB/08/2013

TENTANG
JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL
TAHUN 2013 DARI TENAGA HONORER KATEGORI II DAN PELAMAR UMUM
(DENGAN SISTEM LEMBAR JAWABAN KOMPUTER DAN SISTEM COMPUTER
ASSISTED TEST) SERTA SPESIFIKASI MATERI TES KOMPETENSI DASAR CPNS
PELAMAR UMUM UNTUK PROSES PENGGANDAAN

Dalam rangka persiapan pelaksanaan seleksi CPNS Tahun 2013 bagi tenaga honorer kategori
I dan pelamar umum sebagaimana hasil rapat tanggal 29 Juli 2013 di Kementerian PANRB, bersama
ini kami sampaikan rencana persiapan pelaksanaan tes, dan hal lain yang perlu dilakukan adalah
sebagai berikut:
1. Jadwal pelaksanaan seleksi CPNS dari tenaga honorer K-1I (iampiran 1);
2. Jadwal pelaksanaan seleksi CPNS dari Pelamar Umum dengan sistem LIK (lampiran 2);
3. Jadwal pelaksanaan seleksi CPNS dari Pelamar Umum dengan sistem CAT (lampiran 3);
4. Speslfikasi materi tes kompetensi dasar CPNS dari pelamar umum sebagai bahan untuk
melaksanakan proses peleiangan dalam rangka penggandaan oleh instansi pelaksana (K/L,
Provinsi, Kabupaten/Kota) (lampiran 4).

Demikian untuk menjadi perhatian dan dapat dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Ditetapkan di: Jakarta

Pada tanggal: 2l Agustus 2013
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/K\\»/\ _ dan\Reformasi Birokrasi
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zwar Abubakar

Tembusan:
Kepala BKN.

NB : Apabila masih diperlukan informasi lebih lanjut dapat menghubungi:
a. Terkait dengan mekanisme pelelangan, hubungi ULP Kementerian PANRB (Aryo) No. Hp.
0813-85800061/(021)7398381 (ext.2100).
b. Terkait dengan jadwal seleksi CPNS, hubungi Kementerian PANRB (Arizal) Hp. 0815-8822983/ Kantor
(021) 7398323 (ext. 2045)/ Supardiyana (0877-70377920) (ext. 2028).



Lampiran | : Surat Edaran Men.PAN-RB

Nomor

- (0 Tahun 2013

Tanggal : Z( Agustus 2013

JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI CPNS DARI HONORER KATEGORI i

Ujian TKD dan TKB oleh Instansi
kepada Panselnas di Jakarta

Kab/Kota) kepada
Panselnas (Pokja
Koordinasi Distribusi
dan Pengumpulan LJK
TKD dan TKB)

NO KEGIATAN PENANGGUNG WAKTU
JAWAB PELAKSANAAN 2013
1 i Pengiriman Listing Tenaga BKN Minggu ke 4 Agustus
Honorer K2 ke 33 Prov s/d minggu ke 3
September
2 | Penetapan Tempat Test oleh Instansi (K/L, Provdan | September
Instansi ( Honorer dan Pelamar Kab/Kota)
Umum di pisah)
3 | Pencetakan Nomor Peserta Instansi (K/L, Provdan | Minggu ke 4
Tenaga Honorer K 2 Kab/Kota) sesuai September s/d Minggu
dengan register BKN ke 3 Oktober
4 | Pemberitahuan dan Instansi (K/L, Provdan | Minggu ke 2 s/d
penyampaian Nomor Tes Tenaga | Kab/Kota) minggu ke 3 Oktober
Honorer K2
5 | Penyusunan Soal TesTKD Panselnas (Konsorsium | 27 Jul s/d 7 September
PTN dikoordinasikan
Puspendik)
6 | Penyusunan Soal TKB Panselnas (Kemenkes, | 27 Jul s/d 7 September
Kemdikbud, dan BKN)
7 | Pelelangan dan penggandaan Panselnas 16 Agtustus s/d 24
Naskah Soal TKD, TKB dan LJK Oktober
8 | Distribusi Soal TKD ,TKB dan Panselnas (Pokja Minggu ke3 September
LJK ke K/L dan Prov Koordinasi Distribusi & | s/d Minggu ke 4
Pengumpulan LIK TKD | Oktober
dan TKB)
9 | Distribusi soal TKD, TKB dan Prov dan K/L 21 Oktober s/d 2
LJK dari Prov ke Kab/Kota, dan November
dari K/L ke instansi vertikal/lUPT
10 | Pelaksanaan ujian TKD/TKB Instansi (K/L, Provdan ; 3 November
Kab/Kota)
11 | Penyampaian Kembali LJK Hasil | Instansi (K/L, Provdan | 3 s/d 5 November




3Novembersid4

12 Pengolahan Hasil TKD dan TKB | Panselnas dibantu
oleh Konsorsium PTN Desenber
dikoordinasi Pokja
Pengolahan hasil TKD
dan TKB
13 | Penyampaian daftar nilai hasil Instansi (K/L, Provdan | Mingggu ke 4
TKD dan TKB Tenaga Honorer Kab/Kota) November s/d minggu
K2 di jakarta Konsorsium PTN k2 1 Desember
kepada Panselnas
langsung kepada PPK
14 | Pengumuman Kelulusan CPNS Panselnas (dalam Minggu ke 1 Desember
Tenaga Honorer K2 website Menpan)
15 | Pengumuman kelulusan CPNS Instansi (K/L, Provdan | Minggu ke 1 s/d
dari Tenaga Honorer K2 masing- | Kab/Kota) Minggu ke 2 Desember
masing instansi
16 | Pemberkasan dan Penetapan Instansi (K/L, Prov dan | Mulai Minggu ke 3

NIP .

Kab/Kota)

Desember sampai
dengan selesai




Lampiran Il : Surat Edaran Men.PAN-RB
Nomor : 10 Tahun 2013
Tanggal : 2 Agustus 2013

JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI CPNS DARI PELAMAR UMUM
DENGAN SISTEM LEMBAR JAWAB KOMPUTER (LJK)

PENANGGUNG

Pengolahan Hasil
TKD dan TKB)
dibantu oleh
Konsorsium PTN

NO KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN
JAWAB 2013
1 Penetapan/persetujuan rincian Kemenpan & RB 20 s/d 30 Agtustus
formasi
2 Kep. Penetapan Formasi, Instansi (K/L, Prov 1 s/d 28 September
Pengumuman Penerimaan, dan Kab/Kota)
Pendaftaran Pelamar, dan
Seleksi Administrasi
3 Penyampaian Master Soal TKD Kemenpan & RB 9 September
dari Konsorsium kepada
Panselnas (diserahkan langsung
pada K/L dan Provinsi di Jakarta)
di encripsi/sandi oleh Lemsaneg)
4 Pengumuman Pelelangan Instansi (K/L, Prov | 26 Agtustus s/d 30
naskah Soal TKD dan Kab/Kota) September
5 Penyerahan Master Soal oleh Instansi dan 1 Okt s/d 2 Okt
instansi di Percetakan dan di Lemsaneg
(Decrips/pembukaan sandii) oleh !
Lemsaneg
6 Penyampaian LJK Kepada Panselnas (Pokja 21 Oktober s/d 24 Oktober
K/L/Pemda bersamaan dengan Koordinasi Distribusi
penyerahan Naskah Soal TH K2 | dan Pengumpulan
LJK TKD dan TKB)
7 Penggandaan Soal TKD dan Instansi (K/L, Prov 1 Oktober s/d 24 Oktober
Distribusi Soal TKD dan LJK dan Kab/Kota)
8 Pelaksanaan Ujian TKD Instansi (K/L, Prov 3 November
dan Kab/Kota)
9 Penyampaian kembali LJK Hasil | Instansi (K/L, Prov 3 s/d 5 November
Ujian TKD kepada Panselnas di | dan Kab/Kota) ke
Jakarta Panselnas (Pokja
Pengolahan Hasil
TKD dan TKB)
10 | Pengolahan Hasil TKD Panselnas (Pokja 3 November s/d 4

Desember




Panselnas

NIP

L1 Penyampaian Daftar Nilai Hasil 25 November s/d 5
5 TKD dari Konsorsium Kepada Desember
Panselnas (Diserahkan langsung
kepada PPK di Jakarta) dan
Pengumuman Hasil Tes TKD
12 | Pelaksanaan TKB Instansi (K/L, Prov | 27 November s/d 13
dan Kab/Kota) Desember
13 Pengumuman Hasil Seleksi Instansi (K/L, Prov
CPNS: dan Kab/Kota)
- Bagiinstansi yang hanya - Minggu ke 4 November
TKD s/d Minggu ke 1
Desember
- Bagi instansi yang - Minggu ke 3 Desember
melaksanakan TKB
14 | Pemberkasan dan Penetapan Instansi ( K/L, Prov Mulai Minggu ke3

dan Kab/Kota)

Desember s/d selesai
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Lampiran lll : Surat Edaran Men.PAN-RB

Nomor

;10 Tahun 2013

Tanggal : 24 Agustus 2013

JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI CPNS DARI PELAMAR UMUM

DENGAN SISTEM COMPUTER ASSISSTED TEST (CAT)

PENANGG UNG

 WAKTU

dan Kab/Kota)

KEGIATAN
JAWAB PELAKSANAAN
1 Penetapan/persetujuan rincian Kemenpan & RB 20 s/d 30 Agustus
formasi
2 Keputusan Penetapan Formasi, Instansi (K/L, Prov 1 s/d 28 September
Pengumuman Penerimaan, dan Kab/Kota)
Pendaftaran Pelamar, dan Seleksi
Administrasi
3 Penetapan Passing Grade TKD Kemenpan & RB September
(sebelum dimulai
Tes)
4 | Pelaksanaan Ujian TKD Instansi (K/L, Prov | 29 September s/d
5 ‘ dan Kab/Kota) November
difasilitasi BKN
5 Pengumuman TKD hasil CAT Panselnas November
6 Pelaksanaan TKB Instansi (K/L, Prov | November
dan Kab/Kota)
7 Pengumuman Kelulusan CPNS Panselnasinstansi November s/d
(K/L, Prov dan Minggu ke 2
Kab/Kota) Desember
8 Pemberkasan dan Penetapan NIP Instansi (K/L, Prov | Mulai Minggu ke3

Desember s/d
selesai




Lampiran IV : Surat Edaran Menteri Pendayagunéan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi
Nomor
Tanggal

SPESIFIKASI DOKUMEN TES KOMPETENSI DASAR CPNS

I. DOKUMEN YANG AKAN DICETAK

1. Naskah Soal:
» TKD SMA/DI-DIlI : 180 soal 45 halaman
» TKD DIV/S1/52/S3 : 180 soal 45 halaman

2. Amplop Naskah Soal
» TKD SMA/ DI-DIil
> TKD DIV/51/52

3. Amplop Pengembalian LIK
> TKD SMA/ DI-Dili
> TKD DIV/S1/52

Berita acara pelaksanaan di ruang tes: 3 rangkap
Tata tertib pelaksanaan tes di ruang tes: 1 rangkap
Daftar hadir: 3 rangkap

Surat Pernyataan/Pakta Integrias (panitia)

Stiker segel

Berita acara serah terima: 4 jenis

o xRN ;e

Il. SPESIFIKASI KERTAS DAN BAHAN PENDUKUNG

1. Kertas Naskah Ujian

- Jenis : kertas HVS

- Ukuran : 21 cm x 29,7 cm (Ad)

- Berat 3 80 gr/m? dengan toleransi + 4 gr/m?
- Brightness : 90 % dengan toleransi £ 2 %

- Bahan : pulp

- Warna : putih

2. Lembar Pendukung

- Jenis : kertas HVS

- Ukuran : 21 cmx 29,7 cm (A4)

- Berat i 80 gr/m? dengan toleransi 4 gr/m?
- Brightness : 90 % dengan toleransi+2 %

- Bahan : pulp

- Warna : putih




3. Bahan Pendukung

a. Amplop
Bahan amplop Sampul Samsoncraff 80 gsm terdiri dari :
a. Amplop Naskah dengan ukuran: 35 x 40 cm
b. Amplop Pengembalian UK dengan ukuran: 25 x 35 cm

b. Stiker segel
Bahan sticker Kromo 40 gram terdiri dari
a. Stiker Amplop Naskah dengan ukuran 3 x 29,7 cm
b. Stiker Amplop Pengembalian UK dengan ukuran 3 x 29,7 cm
c. Stiker Label Box Bahan Ujian dengan ukuran 21 x 29,7 cm

c. Plastik Pembungkus Amplop Ruang
Bahan Plastik Pembungkus Amplop Ruang jenis PE dengan ketebalan 30 micron yang
dapat di press/divacum dengan ukuran 42 x 33 cm.

d. Box Bahan Ujian Tempat Penyelenggara
a. Bahan Box telescopis corrugated double wall.
b. ukuran box panjang 40 cm x lebar 57 cm
c. tinggi box 33 cm dan/atau disesuaikan dengan jumlah bahan Ujian dalam 1 (satu)
Tempat Penyelenggara.

1. SPESIFIKASI TEKNIK PENCETAKAN BAHAN SELEKSI

1. Cetak Naskah
a. Ukuran huruf sesuai dengan master copy;
b. Kualitas hasil cetakan baik, terutama dari aspek kejelasan tulisan dan gambar;
c. Kesesuaian antara jumlah kebutuhan dengan jumlah hasil cetakan;

2. Lembar Pendukung
a. Lembar Daftar Hadir dan Lembar Berita Acara
b. Lembar Pakta Integritas Pengawas Ruang dan Lembar Tata Tertib
c. Kualitas hasil cetakan baik, terutama dari aspek kejelasan tulisan dan gambar;

3. Bahan Pendukung
a. Amplop,:
1) Warna coklat muda.
2) Mencantumkan identitas sesuai dengan master.
3) Menutup amplop dengan lem perekat.
4) Amplop diberi stiker segel, dengan tulisan “DOKUMEN NEGARA SANGAT RAHASIA”
dan Kode Rahasia yang hanya diketahui oleh perusahaan.
b. Perlengkapan Pengepakan
1) Box telescopis double wall dan/atau corrugated box double wall model, dengan
ukuran 57 x 40 x 33 cm (L x P x T) = untuk Tinggi sesuai dengan kebutuhan tempat
penyelenggara. :
2) Plastik pembungkus
3) Label box dengan ukuran: 29,7 x 21 cm
4) Lakban untuk perekat box
5) Tali pengikat (stripping band)




IV. MEKANISME PENGAMPLOPAN DAN PENGEPAKAN BAHAN SELEKSI CPNS

1. Pengamplopan Bahan Ujian untuk 1 (satu) tempat penyelenggara, dengan ketentuan
sebagai berikut:

d.

Amplop Naskah Ujian untuk ruang berisi 20 (dua puluh) peserta, terdiri dari:
1) UK menyatu dengan Cover Naskah;
2) Naskah Ujian berisi 20 (dua puluh) naskah soal;
3) Lembar Pendukung, terdiri dari:
a) Lembar Daftar Hadir dan Lembar Berita Acara (cetak bolak-balik), sebanyak 3
(tiga) rangkap;
b) Lembar Pakta Integritas Pengawas Ruang dan Lembar Tata Tertib (cetak
‘bolak-balik), sebanyak 2 (dua) rangkap;
4) Amplop pengembalian LUK, berisi:
a) Stiker segel atas dan;
b) Stiker segel bawah.
5) Cadangan naskah soal dan UK sebanyak 10%.
Amplop Naskah Ujian, yang berisi Naskah Soal, Lembar Pendukung, Amplop
pengembalian LK, di-lem dan diberi segel atas dan segel bawah, lalu di press/
vacum, kemudian diberi segel melingkar vertikal dan segel melingkar horizontal;
Bahan Ujian, untuk 1 (satu) Ruang yang sudah di-press dengan plastik, kemudian
dikumpulkan sebanyak ruang untuk 1 (satu) tempat penyelenggara;
Amplop pengembalian UK tempat penyelenggara, berisi:
1) Lembar berita acara kelengkapan bahan seleksi di tempat penyelenggara
sebanyak 2 {dua) rangkap
2) Stiker segel atas dan
3) Stiker segel bawah

2 'Pengepakan Bahan Ujian untuk 1 (satu) tempat penyelenggara, dengan ketentuan
sebagai berikut:

a.
b.

Box Bahan Ujian di dalamnya diberi plastik pembungkus.

Bahan Ujian sebanyak ruang untuk 1 (satu) tempat penyelenggara dan Amplop

Pengembalian tempat penyelenggara, kemudian dimasukkan ke dalam Box Bahan

Ujian tempat penyelenggara.

Box Bahan Ujian tempat penyelenggara kemudian diberi label "Dokumen Negara"

dan "Sangat Rahasia” dengan tulisan berwarna merah dan identitas yang terdiri

dari:

a. Nama Instansi;

b. Nama Provinsi;

Nama Kabupaten/Kota;

. Nama Tes;

. Nama Jenjang; dan

. Jumlah Amplop;

Catatan:

e huruf a diisi nama Kementerian.../Lembaga...../Provinsi..../Kab...../Kota.....

e huruf b diisi nama provinsi bagi daerah dan provinsi lokasi tes bagi
Kementerian/Lembaga

o oo




1.

LAMPIRAN BAHAN SELEKSI

Cover Soal dan LUK (cetak bolak balik)

L 21em | 21cm

UK

 KertasHVS 100gr -
Ukuran A4

Naskah Soal

21cm J

29,7 cm

29,7 ¢cm

Berita Acara dan Daftar Hadir (Cetak Bolak Balik)

k 21cm

T

& oies

29,7 cm

Halaman Muka Halaman MuEa




4. Pakta Integritas dan Tata Tertib (Cetak Bolak Balik)

5. Berita Acara Kelengkapan Bahan Ujian

\ 21cm

6. Amplop Naskah

29,7 cm

~ tampak belakang

i 21cm i
Pak:‘: ::?:g; tas Lembar
LY i skitng - Ta.tg_rg{nb
- I-I:alla;na.n Muki-l. Halﬁhan Mﬁka

T

[y S e

tampak depan

29,7 ¢cm

40 cm




11. Sticker Label Box

DOKUMEN NEGARA

21cm
Instansi

Provinsi
Kabupaten
Jenis Tes
Jumiah Amplop

! 29,7 cm |

12. Box Model Tutup

L
L i

&7cm
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